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CODIGO RELEANNCC')%N DISPOSICION FINAL
D S Tsb SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES AG | AC T CT E S v PROCEDIMIENTO
3.3 |01 ACTAS
01 | ACTAS DEL COMITE DE ARCHIVO 2 18 X Transferir al Archivo histérico una vez cumplido el periodo
e Acta de retencion.
e Comunicaciones
e Informes
3.3 | 02 | 00 | DEPOSITO LEGAL DE OBRAS 2 18 X Transferir al Archivo histérico una vez cumplido el periodo
e Comunicaciones enviando ejemplares de de retencion.
depdsito legal de obras
e Certificados de depésito legal de obra
e Salida de almacén
3.3 | 03 | 00 | DESARROLLO DE COLECCIONES 2 3 X Eliminar una vez cumplido el periodo de retencion.
e Informe de documentos que salen de la
coleccion
e Informe de documentos nuevos
3.3 | 04 | 00 | ESTADISTICAS 2 3 X Eliminar una vez cumplido el periodo de retencion.
e Informes mensuales
3.3 | 05| 00 | GESTION DE COMUNICACIONES | 2 18 X Eliminar una vez cumplido el periodo de retencion.
OFICIALES
e Consecutivos de comunicaciones
oficiales
3.3 | 06 | 00 | GESTION DE I.S.B.N. 2 18 X Transferir al Archivo histérico una vez cumplido el periodo
e Formato de solicitud de I.S.B.N. de retencion.
e Formato de asignacion de I.S.B.N.
3.3 | 07 | 00 | GESTION DE PRODUCCION EDITORIAL 2 18 X Transferir al Archivo histérico una vez cumplido el periodo
e Correccion de estilo de retencion.
e Diagramacion
e Distribucién

CONVENCIONES:

CODIGO: RETENCION EN ANOS: SERIES DOCUMENTALES: DISPOSICION FINAL:
D = Dependencia; S = Serie Documental; AG = Archivo de Gestién N: Serie Documental CT = Conservacion Total; M = Microfilmacion
Sb = Subserie Documental AC = Archivo Central . Tipo Documental S = Seleccion; E = Eliminacion
Firmar n le:

irma responsable Fecha:

Profesional Centro de Documentacion

Contexto Limitada
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CODIGO RELEAN'%(;N DISPOSICION FINAL
D S Tsb SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES AG | AC T CT E S v PROCEDIMIENTO
3.3 | 08 INVENTARIOS
01 | INVENTARIOS BIBLIOGRAFICOS 2 3 X Eliminar una vez cumplido el periodo de retencion.
e Inventarios de materiales bibliograficos
3.3 | 09 | 00 |[PRESTAMO EXTERNO DE MATERIAL| 2 3 X Eliminar una vez cumplido el periodo de retencion.
BIBLIOGRAFICO
e Ficha de préstamo
3.3 | 10 | 00 | PRESTAMOS INTERBIBLIOTECARIOS 2 3 X Eliminar una vez cumplido el periodo de retencion.
e Convenio interbibliotecario
e Formato de préstamo de material
33 |11 PROGRAMAS
01 | PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL 2 18 X Transferir al Archivo histérico una vez cumplido el periodo
e Tablas de Retencion Documental de retencion.
e Instructivos
e Actas de eliminacion
e Actas de transferencias
¢ Inventarios Documentales
e  Programas de gestidon de documentos
33 |12 SERVICIOS DE GESTION BIBLIOGRAFICA
01 | DISEMINACION SELECTIVA DE| 2 3 X Transferir al Archivo histérico una vez cumplido el periodo
INFORMACION de retencion.
e Formato de encuesta
e Solicitud de material bibliogréafico
02 | SERVICIO DE REFERENCIA 2 3 X Transferir al Archivo histérico una vez cumplido el periodo
e Requerimiento de informacion de retencion.
e Bibliografias
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